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Die wichtigsten Begriffe

Obwohl das wichtigste Merkmal von redax24.de die einfache Bedienung ist, kdnnen die verwendeten Fach-
begriffe am Anfang verwirrend sein. Daher werden die wichtigsten Begriffe nachfolgend kurz vorgestellt.

Frontend

Das Frontend ist der Bereiche Ihrer Homepage, der fiir die Offentlichkeit frei zugéanglich ist. Das Frontend
stellt die Inhalte lhres Webauftritts den Websurfern zur Verfiigung.
URL: http://www.domain.de, http://domain.de/

Backend

Das Backend beinhaltet die Verwaltungsoberflache Ihrer Homepage. Der Zutritt ist nur ausgewahlten Benut-
zern (z.B. Redakteur, Administrator) nach Eingabe von Benutzername und Passwort gestattet. Im Backend
wird konfiguriert, bestehende Inhalte bearbeitet und neue Inhalte hinzugefiigt.

Der Aufruf erfolgt durch Anhangen der Pfadangabe /admin an lhre URL: http://www.domain.de/admin, oder
http://domain.de/admin.

Erweiterungen

Uber Erweiterungen ist es moglich, die Basisfunktionen von redax24.de zu erganzen. redax24.de kennt
folgende Erweiterungen: Module, Designvorlagen (Templates) und Sprachdateien.

Module

Module erlauben die Integration neuer Funktionen wie z.B. Gastebuch oder Bildergalerie. Folgende Modulty-
pen werden unterschieden: Seiten Module, Admin Module, Code Snippets.

Designvorlagen (Templates)

Uber Designvorlagen wird das dussere Erscheinungsbild (Frontend) Ihrer Homepage festgelegt.
Sprachdateien (Languages)

Sprachdateien ermdglichen es, die Textausgabe im Backend auf Ihre Sprache umzustellen.
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Nachfolgend eine kurze Beschreibung der zur Verfiigung stehenden Funktionen

Seiten

/ Stellt Funktionen zur Verfligung, um neue Seiten anzulegen,oder bestehende
bearbeiten oder I6schen zu kénnen.

Medien

Stellt Funktionen zum hochladen von Dateien (z.B. Bildern, PDF...) zur Verfi-
gung, um diese auf Ihren Seiten einbinden zu kénnen.

Erweiterungen

Erlaubt das Installieren und Deinstallieren von Erweiterungsmodulen (z.B.
=2 Gastebuch, Bildergallerie),Sprachdateien sowei Designvorlagen, mit denen das
Aussehen des frontend festgelegt werden kann

Einstellungen

/K | o |
Hier kdnnen Sie |hre personlichen Einstellungen (E-Mailadresse, Passwort)
:i: andern, oder die im backend bestehende Sprache ihren Bedurfnissen
anpassen.
Optionen

Hier werden die zahlreichen Optionen der Webseite festgelegt.

=

Admin-Tools

Hier gibt es verschiedene Verwaltungsprogramme die fur die gesamte
redax24.de Installation verfligbar sind (z.B. Backup, Droplets oder
Captcha Control).

Auch vom Benutzer hinzugefuigte Admin-Tools erscheinen hier.

= ﬁ
\ N

£*

Benutzerverwaltung

Hier werden die Benutzer verwaltet, die sich ins backend einloggen dirfen.
( } Weiterhin kdnnen Sie fuir Gruppen und/oder Benutzer individuelle
»-_j Berechtigungen vergeben.

Ansicht
'| Oﬁnet_ ein neues Browserfenstgr und zeigt Ihngn, wie die gerade bearbeitete
- Seite im Frontend lhrer Webseite dargestellt wird.

Hilfe
’I"‘; Link zur offiziellen Projektseite von WebsiteBaker (Foren, Erweiterungen...)

INFO-HOTLINE:0511/92 000 00
idee-produktion.de GmbH Heinkelstr. 1-3 30827 Garbsen Tel.: 0049 (0)5131 96055 Fax: 0049 (0)5131 8087 info@i--p.de www.i--p.de



redax24.de

cms-module-konzept-design

Seiten erstellen

Um in den Adminbereich zu gelangen, hdngen Sie einfach /admin hinter ihre Domain an.
Bsp.:
http://www.lhreDomain.de/admin

Hier loggen Sie sich bitte mit Ihren Daten ein:

Anmeldung

et management:

Bitte geben Sie unten Ihren Benutzernamen und Passwort ein

Benutzername: |Thr Benutzername

Passwart

Haben Sie lhre persdnlichen Daten vergessen?

Home

Sie gelangen nach richtiger Eingabe Ihrer Daten in den ,Backend” Bereich.

et management:

Seiten Medien Erv ungen Einstellungen Optionen Admin-Tools

wWillkommen in der Website Baker Verwaltung. Sie sind momentan angemeldet als: PRIMADATA

Seiten
werwaltung Threr Webseiten...

Erweiterungen
erwalten Sie Module, Designworlagen,
Sprachen

Optionen »
Andern der Optionen fiir Website

Baker...

Benutzerverwaltung

Verwalten Sie Benutzer, Gruppen

»
&
&

Medien
Werwaltung der im Medienordner
gespeicherten Dateien...

Einstellungen

Andern personlicher Einstellungen wie

E-Mail Adresse, Passwort, usw....

Admin-Tools
Zugriff auf die Website Baker
Verwaltungsprogramme...
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Um Seiten zu bearbeit und zu erstellen klicken Sie bitte auf ,, Seiten*.

Backend Startseite Seite ansehen Hilfe Abmelden

Seiten Medien Erweiterungen Einstellungen Qptionen Admin-Tools Benutzer

wWillkommen in der Website Baker Verwaltung. Sie sind momentan angemeldet als: PRIMADATA

Seiten Medien
Verwaltung Ihrer Webseiten... Werwaltung der im Medienordner
gespeicherten Dateien...

Erweiterungen Einstellungen
Verwalten Sie Module, Designvorlagen, Andern persdnlicher Einstellungen wie
Sprachen E-Mail sdresse, Passwort, usw....

Optionen ) Admin-Tools
Andern der Optionen fir Website Zugriff auf die Website Baker
Baker... Z Werwaltungsprogramme...

Benutzerverwaltung
erwalten Sie Benutzer, Gruppen

Seiten bearbeiten & erstellen (Hier klicken)

Q. O
\9(\,%\(\:{5&\9?’62\\?}&\
> NOIEA

S W
Seite 6
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Jetzt sehen Sie lhre derzeitig bestehenden Seiten:

@Website Baker A O 8

Seiten Medien Erw rungen Einsti ngen Admin-Tools Benut:

Seite &ndern/Seite loschen

Sichtbarkeit / Seitentitel: Meniititel: 1D: Lktioner;
@ Home Home 1 = 2 v @

4 @ Konmake Kontakt e B/mav
@ Impressum Impressum 3 |7 o v 3
@ Service Service 4 B/ o v &
@ Frifung Prifung 5 I a v @
@ Uiauidationen Liguidationen 6 B/7/mav@d
@ Inkasso Inkasso 7 " 7 a v &
@ Mahnwesen Mahnwesen 3 B 7 a v &
@ Unterlagen Unterlagen 9 L a v &

4 @ Pressenofizan/ Links Pressenatizen Links nw B/ avyd
Wy fehlerans fehler404 26 & 7 Y
@ Liguidation Muster Liquidation Muster 24 & 7 o =

Seite hinzufiigen

Titel: Sdrministratoren:

Art: WYSIWYG [~ Administrators
Ubergeordnete

Datei: Keine M

Sichtbarkeit: Offentlich M

[ Hinzufiigen ][ Zuricksetzen ]

Wahsita Bakar iz ralaazad tndar the GNII Ganaral I Bushlic licansa

Bedeutung der Symbole:
4 Optionen: Zum Andern der Seiteneinstellungen

Abschnitte verwalten:

Zum andern, Loschen oder Erstellen von Abschnitten
Graues = Kein Abschnitt vorhanden/nicht zeitabhan-
gig oder inakativ. Blau= mind. 1 Abschn. zzt. Aktiv

= Entfernen: Zum Ldschen der Seite.

Reihenfolge:

<% Um die Seite hinauf/hinunter zu bewegen
(die Reihenfolge der Seiten im Men festzulegen).

Um eine neue Seite einzufiigen, geben Sie bitte den Titel der neuen Seite, unten bei ,Titel:“ ein. Da wir Bil-
der und Text einfligen moéchten, nutzen wir bei ,Art* den

WYSIWYG (WhatYouSeelsWhatYouGet) Editor. Art bedeutet: Art des Seiteninhaltes. Hier kénnen auch Zu-
satzmodule, wenn vorhanden, benutzt werden.

Die nachfolgende Aufzéhlung gibt einen kurzen Uberblick tiber die verfligbaren Module und deren Verwen-
dungszweck.

* Code: Einbinden und Ausfiihren von PHP Code

* Form: Erstellen von Formularen, z.B. einem Kontaktformular

* Menu Link: Fugt Navigationsmen Link mit Verweis auf externe oder interne Seiten
hinzu

* News: Modul zum Anzeigen und Verwalten von Nachrichtenbeitragen

* Wrapper: Einbinden externer Inhalte auf lhren Seiten

* WYSIWYG: Grafischer Editor zur Eingabe und Bearbeitung von Texten und Bildern

%‘5‘ \*
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Ubergeordnete Datei: wird ,Keine* gewahlt, es sei denn lhre neue Seite soll als Unterseite einer bereits
existierenden Seite erstellt werden. In dem Fall klicken Sie bitte auf den kleinen Haken, neben ,keine* und
wahlen die zukiintige Uberseite aus.

Beispiel einer Seite mit 2 Unterseiten:

- @ Seite mit Unterseiten Seita 1 & S 3
b Unterseite Unterseite em /s
Ene wetere Unterseite  pine wetere Unterseite 138 7 s

Sichtbarkeit stellt die Seite nach Ilhren wiinschen online.
Sichtbarkeit / Mentititel

Offentlich: Die Seite erscheint immer im Meni und alle Besucher kénnen sie sehen.

Privat: Nur bestimmte Benutzergruppen kdnnen diese Seiten sehen, die Seite wird im Menu erst dann
angezeigt, nachdem sich ein Benutzer der entsprechenden Gruppe eingeloggt hat. Jeder der versucht die
Seite direkt aufzurufen - in dem er die URL der Seite im Browser direkt eingibt - wird zur Login-Seite umge-
leitet.

Registriert: Im Prinzip das gleiche wie ,Privat’, die Seite wird allerdings immer im Menu angezeigt.
Versteckt: Im Prinzip das gleiche wie ,Offentlich* mit dem Unterschied, dass die Seite nie im Menu auf-
taucht. Diese Seite kann nur Uber einen Link aufgerufen werden oder durch Eintippen der Adresse im Brow-
ser dies ist z.B. nutzlich, um Seiten wie ,Impressum’ oder ,Copyright-Hinweise* anzulegen, die nicht in der
normalen Navigationsstruktur erscheinen sollen.

Keine: Die Seite erscheint weder im MenU noch ist sie durch Direkteingabe der Adresse im Browser aufruf-
bar. Die Seite ist nur Uber das Verwaltungsmenu zu erreichen. Dies ist z.B. hilfreich wahrend des Gestal-
tens einer Seite, bevor die Seite ,online' geht.

So in etwa kann der Eintrag in unserem Beispiel vorgenommen:

Seite hinzufiigen

Titel: IHRE MEUE SEITE

art: WSV G ]
Ubergeordnete :

Datei: Keine [
Sichtbarkeit: Cffentlich [v]

Hinzufugen | [ zurucksetzen | Haben Sie die Eingaben nach ihren Wiinschen vorge-
nommen, klicken Sie bitte auf ,Hinzufligen*“.

O O
@Q%\QY‘QQ@Q\%‘O
> NN
Seite 8
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Der meist benutzte Seitentyp lhrer Seite wird sehr wahrscheinlich “WYSIWYG” sein - dies steht fir ‘what-
you-see-is-what-you-get’ - zu deutsch: ‘Was du siehst, ist [das] was du bekommst.’

WYSIWYG Seiten sind ‘normale’ Seiten, die formatierten Text, Tabellen, Listen und grafische Elemente wie
Zeichnungen oder Bilder enthalten kdnnen. Auch kdnnen Sie Hyperlinks hinzufligen — Links zu anderen Sei-
ten oder herunterladbare Dateien die Sie in Ihrem ‘Medien’ Ordner gespeichert haben.

i?EUu&Ibnds 31 < E ﬁ—{EJ?JJj @ |
e oA O sl T N TR A :
i B I U ke x, X' [IZ IZ | iE £E 4 [|EE
: Sl = | Format | Nomal = | Schritan

FCKeditor: Der Standard WYSIWYG Editor von redax24.de ermdglicht £s einen Text, Listen und Tabellen zu
formatieren, Linien und Bilder einzufigen, Sonderzeichen zu benutzeh und Links zu erstellen. Es wirde al-
lerdings den Rahmen hier erheblich sprengen, jede einzelne Funktign aufzuzéhlen. Lassen Sie lhren Maus-
zeiger einige Sekunden Uber den Symbolen verweilen, und der jeweilige Name oder eine kleine Hilfestellung
wird lhnen gegeben. Wenn Sie schon einmal ein Textverarbeitupgsprogramm (z.B. Word, OpenOffice Writer,
...) verwendet haben, werden Ihnen viele Moglichkeiten und Symbole bereits bekannt vorkommen.

Um Bilder einzufligen, nutzen z.B. diese Zeichen: o

Nach dem Llick 6ffnen sich die Bildeigenschaften des zukiinftigen Bildes.

Hier kbnnen Sie das Bild in der grosse Skalieren,
Breite eingeben reicht aus, der Rest wird
automatisch brechnet.

Ausserdem sollten Sie einen Alternativ Text eingeben,
falls das Bild nicht erscheint, erscheint dieser Text.

Klicken Sie bitte auf Server durchsuchen.
Darauf hin 6ffnet sich der FCK Editor,
in dem Sie lhre Dateien verwalten kdnnen:

e s e Fidlin

Lo 17 irmm it i b et bt e
e

[T

Bestehende Ordner

=T
-t

Neuen Ordner anlegen

Datei auf lhrem PC suchen
und einfligen

Datei von lhrem PC hochladen
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Legen Sie einen neuen Ordner an oder nutzen Sie einen bereits vorhandenen, mit einem Klick auf diesen.
Dann durchsuchen Sie lhren PC nach der gewiinschten Datei und laden diese Datei hoch, danach nur noch
auf das hochgeladene Bild klicken und Sie sind wieder in den Bildeigenschaften. Ein klick auf OK fligt das
Bild ein.

Der Bereich ,Seitenoptionen &ndern” erlaubt es, alle Standard Informationen der Seite sowie einige individu-
elle Seiteneinstellungen einzustellen.

Um in den Bereich ,Seitenoptionen &ndern” zu gelangen, klicken Sie den ,Einstellungen &ndern” Link rechts
oben im ,Seite &ndern” oder ,Abschnitte verwalten* Bereich an, oder klicken auf das ,Optionen* Symbol in
der Liste unter Verwaltung -> Seiten -> Seite &ndern/Seite l6schen.

Wenn Sie sich in diesem Bereich befinden, sehen Sie oben auf der Seite den Seitenoptionen &ndern Link:

Erwaltarungen Einstellungen Dptionan admin-Toals Benutzerverwaltung

Aktuelle Seite; Home - Seite andern - Abschnitte verwalten

Seitenoptionen D1 Die letzte anderung wurde durchgefubirt

andern é-DJ-EDm

Seitentitel: |HDI‘ﬂB Adrministratoren:
1| administrators Abschnitte verw.

Menititel: |HDI‘ﬂE

Obergeordnete
Datei:

Sichtharkeit: | Offentlich
Beschreibunag:

|Keine

Seitenoptionen andern

Schltisselwdrter:

Ziel: |Framesetsprengen

& E]

Template: | Standardeinstellung

Meni; |Hauptnavigati0n 9— Hler konnen Sle em_
stellen, in welcher

Navigation die Seite
erscheinen soll.

Sprache; |Deutsch

IEIE

suchen: |Eingeschajtet

& \\%%Q,e\c-” &

&ﬁ\
of 'b{(/‘\@ $QJ N
Seite 10
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Abschnitte verwalten

Sobald Sie eine neue Seite auf lhrer Webseite erstellt haben enthalt diese Seite einen einzigen, standardma-
Bigen Bereich. Die Seiten kdnnen allerdings mehrere Bereiche enthalten, und Sie kénnen unterschiedliche
Bereichstypen auf derselben Seite zusammensetzen.

Der Bereich ,Abschnitte Verwalten" ermdglicht Ihnen Bereiche einer Seite hinzuzuftigen, zu lIéschen und sie
neu anzuordnen.

Um in den Bereich ,,Abschnitte verwalten” zu gelangen, klicken Sie den ,Abschnitte verwalten " Link rechts
oben im ,Seite andern” oder ,Einstellungen &ndern“ Bereich an.

Wenn Sie sich im ,Abschnitte Verwalten" Bereich befinden, werden Sie eine dhnliche Seite wie abgebildet
sehen:

Abschnitte verwalten ID: 1 Aktuslle Seite: Demoselte - Sste andem - Enstalungen andem
art Start Datum: End Datum; akbonen:  SI0
WYSIWTG = || X | mx B

[ Spelchermn |

Abschnitt hinzufilgen

IWASIMAG = Hinzufagen

SO ©
& @ B x\‘(\
QTR
Seite 11
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Abschnitte neu ordnen

Um die Reihenfolge in der ,Abschnitte auf der Seite erscheinen’ zu veréandern, klicken Sie auf die ,auf* oder
,ab“ Pfeile auf der rechten Seite

A,

Abschnitte l6schen

Um dauerhaft einen Abschnitt und alle Informationen, die er enthalt, von der Seite zu I6schen, klicken Sie auf
den Papierkorb.
Achtung: Das Loschen eines Abschnittes kann nicht riickgangig gemacht werden!

=

Abschnitte einem Block zuweisen

Einige Dokumentenvorlagen kdnnen mehr als einen Abschnitt auf der Seite spezifizieren, wo sie Ihre Ab-
schnitte hinzufiigen kénnen. Dies ermdglicht Ihnen Inhalt in verschiedenen Bereichen auf einer Seite anzu-
zeigen — sowie zum Beispiel in einer Seitenleiste oder im FuR3bereich sowie im Hauptinhaltsbereich. Dies
kann nitzlich sein, um zusétzlichen, nebenséchlichen Inhalt hinzuzufiigen, um bestimmte Seiten zu kenn-
zeichnen.

Um den Block auszuwéhlen (z.B. Links, Mitte ((Hauptinhalt)) oder Rechts, wo der Bereich angezeigt werden
soll, benutzen Sie die “Block” Auswabhlliste — klicken Sie danach auf den “Speichern” Button am untersten
Teil der Blockrubrik.

Beispiel:

Block:

Hauptinhalt j

Einen Abschnitt &ndern

Um den Inhalt eines Abschnittes zu &ndern, klicken Sie auf den Abschnitt “Art” in der Liste oder klicken auf
“Seite andern” im Header “Abschnitte verwalten”. Jedenfalls werden Sie zur Seite Verwaltung —> Seiten ->
Seite &ndern gebracht.

Flge einen Abschnitt hinzu

Um einen neuen Bereich einer Seite hinzuzuftigen, wahlen Sie den Abschnittsbereich von der Liste “Ab-

schnitt hinzufiigen” aus und klicken auf “Hinzufligen”.

Abschnitt hinzufiigen

| W SN G ~|  Hinzufiigen

Die Auswabhlliste , Abschnitt hinzufiigen® und der Hinzufligen Button
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Das /media Verzeichnis

Das /media Verzeichnis ist in jeder redax24.de Installation von Haus aus vorhanden, vorausgesetzt Sie
haben kein anderes Verzeichnis in den Optionen von redax24.de angegeben.

Im Bereich ,Medien im Verwaltungsbereich kann das /media Verzeichnis der redax24.de Installation verwal-
tet werden.

() Website Baker =

- Version 2.8

Seiten Madien Erweiterungen Einstellungen Optionen Admin-Tools Benutzerverwaltung

Medien durchsuchen

Aktusller Ordner: /mediz & Neu laden
At Name Gride Datem  Umbenennen  Entfermen
il Brax_Highslide_Gallery_gallery "" i |
k&l sin ordner 7 b |
& mpfarm ,/' = |
@l thumbs P =
il download_sf.jpg 4.51 KB mli"lé:‘i ‘l', ﬁ
Ordner erstellen
Zielordner: /media -
Datei(en) iibertragen
Zielordner: /media -
= Zip-Archiv hochladen und entpacken [Tl Uberschreibe bestehendzDateien
Durchsuchen i Durchsuchen_
'
= S

Wbt Baker i el undr the: G Gesseral Public Liosis

Das Verwaltungsmen, wahrend Sie sich im Media Bereich befinden

Im Medien Bereich kdnnen sowohl Dateien hochgeladen und Unterverzeichnisse erstellt - um das /media

Verzeichnis zu organisieren und Ubersichtlich zu halten, als auch Dateien und Unterverzeichnisse umbe-
nannt und geléscht werden.

)
@‘Q O \&g 2 Q}&\
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Medien durchsuchen
Dieser Abschnitt der Medienzentrale stellt Funktionen zur Verfligung, um Dateien und Unterverzeichnisse
innerhalb des Ordners /media zu verwalten. Hier konnen Ordner und Dateien angesehen, umbenannt und

geldscht werden. Es sind keine weiteren Programme notwendig, um die Dateien im Medienverzeichnis zu
verwalten.

Neuladen 38 Neu laden

Einige Administratoren bevorzugen externe FTP Programme, um Dateien und Ordner in das Medienver-
zeichnis zu kopieren. Um sicherzustellen, dass alle vorhandenen Dateien und Ordner im Medienverzeichnis
angezeigt werden, kann die Schaltflache ,Neu laden” verwendet werden.

Durch Klicken auf , Neu laden” ladt redax24.de das aktuelle Verzeichnis neu ein.

Navigation im Media Verzeichnis

In der “Medien durchsuchen” Liste werden alle Dateien und Unterverzeichnisse des gerade aktiven Verzeich-
nisses angezeigt. Das gerade aktuelle Verzeichnis wird in der Kopfzeile der Dateiliste angezeigt:

Aktueller Ordner: /media

Die Kopfzeile der Medien durchsuchen Liste zeigt uns, dass wir uns direkt im media Verzeichnis befinden.

Ein Klick auf den Dateinamen zeigt die Datei im Browser an. Ein Klick auf den Verzeichnisnamen oder das
Verzeichnissymbol zeigt die darin enthaltenen Dateien in der ,Medien durchsuchen” Liste an.

= thumbs

Klicken Sie auf das Ordner Icon um ein Verzeichnis zu 6ffnen

Innerhalb eines Unterverzeichnisses gelangt man durch Anklicken des “Aufwérts” Symbols zum Ubergeord-
neten Verzeichnis.

Klicken Sie auf das ,Aufwarts” Icon, um das momentane Verzeichnis zu verlassen lil-[] Aubwarts

Dateien und Unterverzeichnisse umbenennen
Um Dateien oder Ordner einen anderen Namen zu geben, klicken Sie auf das Icon “Umbenennen”

Ein Klick auf das ,Umbenennen” Icon neben einem Datei- oder Ordnernamen benennt diesen um

In der Grundeinstellung verhindert redax24.de das bereits bestehende Dateien Uberschrieben werden. Wenn
Sie die Option: “Uberschreibe bestehende Datei” anklicken, ersetzt redax24.de die bestehende Datei mit der
neuen Datei. Die alte Datei geht dabei verloren.

Dateiname und Dateierweiterung kénnen in ein daftir vorgesehenes Textfelder eingetragen werden.

Umbenennen

ibntreremh dewriosd i by
¥ e i 5
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Dateien und Verzeichnisse l6schen

Sie kdnnen Dateien und Ordner durch Anklicken des “Entfernen” Symbols I6schen. Ercrnen

=

Achtung:
Die Loschaktion kann nicht rickgangig gemacht werden!
Dateien werden unwiderruflich gel6scht.

Klicken Sie auf das Entfernen Icon um eine Datei oder ein Verzeichnis zu l6schen

Ordner erstellen

Zielordner: Erlaubt die Auswahl des Verzeichnisses, in dem der neue Ordner erstellt werden soll.

Titel: Name des zu erstellenden Unterordners.

Schaltflache ,Ordner anlegen”: Wenn ein ,Zielordner’ und ein Name fur den neu anzulegenden Ordner ge-
wahlt wurde, erstellt ein Klick auf diese Schaltflache den neuen Ordner.

Im Medienverzeichnis “media” kann fur jeden Benutzer ein eigener Ordner (Home Verzeichnis) angelegt wer-
den. Dort kdnnen Benutzer lhre personlichen Dateien unterbringen. Weitere Details finden Sie im Abschnitt
Allgemeine Optionen.

Datei(en) Ubertragen
Zielordner: Ermoglicht die Auswahl des Uploadverzeichnisses. Hierhin werden die neuen Dateien kopiert.

Checkbox ,Zip-Archiv hochladen und entpacken®: Es ist es mdglich, mit dieser Funktion viele Dateien
(z.B. viele Bilder) auf dem Computer in einem Zip-Archiv zusammenzufassen, diese einzelne Datei hochzu-
laden und redax24.de entpackt automatisch diese im angegebenen Ordner mitsamt der enthaltenen Ordner-
struktur. Dies erspart viel Zeit gegentber einzelnem Hochladen, zudem kann es auch die Dateigréf3e gerade
bei Dokumenten deutlich verringern.

Checkbox , Uberschreibe bestehende Dateien*: Wenn diese Option aktiviert ist, werden eventuell beste-
hende Dateien mit gleichen Namen durch die neue Datei ersetzt. Die alte Datei geht dabei unwiederruflich
verloren.Ist diese Option nicht aktiv (Standard), werden eventuell bestehende Dateien mit gleichen Namen
nicht ersetzt. In diesem Fall wird die neue Datei nicht hochgeladen.

Schaltflache , Durchsuchen...”:

Uber die ,Durchsuchen...” Schaltflachen kénnen Dateien vom lokalen Rechner ausgewéhlt und hochgeladed
werden. Es kdnnen maximal 10 Dateien auf einmal hochgeladen werden.

Schaltflache ,Datei(en) Ubertragen®: Wenn das Zielverzeichnis ausgewahlt wurde und die hochzuladenden
Dateien Uber die ,Durchsuchen...” Schaltflache ausgewahlt wurden, Gbertragt redax24.de die Dateien nach
Klick auf ,Datei(en) Ubertragen” auf den Server.
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